Regulamin wydawania materialébw promocyjnych pozostajacych
w dyspozycji
Referatu Oswiaty Promociji i Organizacji Pozarzadowych
Urzedu Miejskiego w Zmigrodzie

Materiatami promocyjnymi okresla sie wydawnictwa drukowane
(albumy, foldery, ulotki, broszury, informatory, mapy, plany miasta,
plakaty, kalendarze itp.), multimedialne (zdjecia, filmy, DVD, strony
www), tzw. gadzety promocyjne (koszulki, czapeczki, znaczki, kubki,
dtugopisy, maskotki, notesy, notatniki itp.) o tresciach i oznakowaniach
promujgcych miasto i gmine Zmigréd, finansowane ze $rodkéw
budzetowych Urzedu Miejskiego w Zmigrodzie.

Ustala sie nastepujgcy tryb gospodarowania materiatami i akcesoriami
promocyjnymi w Urzedzie Miejskim w Zmigrodzie:

Dysponentem materiatdw promocyjnych jest Referat Oswiaty Promociji
i Organizacji Pozarzgdowych Urzedu Miejskiego w Zmigrodzie.

1. Materialy promocyjne wydawane sg bezptatnie wylgcznie
organizatorom projektdw majgcych szczegodlne znaczenie dla
promocji Gminy Zmigrod.

2. O wydanie materiatbw promocyjnych mogg ubiegac sie organizacje
non-profit, organizacje pozarzgdowe, organizacje pozytku
publicznego, placowki oswiatowe, jednostki samorzgdowe
i instytucje panstwowe, grupy nieformalne prowadzgce dziatalnos¢
na terenie Gminy Zmigrod oraz organizatorzy projektéw majgcych
szczegolne znaczenie dla promocji Gminy Zmigrod.

3. Materiaty promocyjne przeznaczone sg przede wszystkim na
realizacje przedsiewzieC¢ o charakterze promocyjnym, a takze na
potrzeby reprezentacji i promocji miasta i gminy realizowane
bezposrednio przez Burmistrza Gminy Zmigrod oraz Urzad Miejski
w Zmigrodzie.

4. Wniosek o wydanie materiatbw promocyjnych (zatgcznik nr 1 do
regulaminu) z podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania
wnioskodawcy nalezy ziozy¢ w Referacie Oswiaty Promociji



i Organizacji Pozarzgdowych nie pozniej niz na 7 dni przed
oczekiwang datg odbioru materiatéw.

Whnioski ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

5. Wnioski mozna sktada¢ osobiscie w Referacie Oswiaty Promoc;ji
i Organizacji Pozarzgdowych (pokdj 1); pocztg na adres: Referat
Oswiaty Promocji i Organizacji Pozarzgdowych Urzedu Miejskiego
w Zmigrodzie, Plac Wojska Polskiego 2-3,55-140 Zmigrod; faksem
nr: (71) 385 30 50 wew. 13 lub drogg mailowg na adres:
promocja@zmigrod.com.pl.

6. Wnioski rozpatrujg pracownicy Referatu Oswiaty Promocji
i Organizacji Pozarzgdowych w terminie do 7 dni od daty ztozenia
wniosku.

7. Informacje w sprawie wydania materiatbw mozna uzyskac
w Referacie Oswiaty Promocji i Organizacji Pozarzadowych
Urzedu Miejskiego w Zmigrodzie, tel. 71 385 30 57 wew.26.

8. Materiaty promocyjne wydawane sg w Referacie Oswiaty Promocji
i Organizacji Pozarzgdowych Urzedu Miejskiego w Zmigrodzie,
pokoj nr 1 w godzinach pracy urzedu.

9. Fakt wydawania materiatdw promocyjnych odnotowywany jest
kazdorazowo w prowadzonej do tego celu przez Referat Oswiaty
Promocji i Organizacji Pozarzgdowych ewidencji. Ewidencja
wydawanych materiatbw i akcesoriow promocyjnych powinna
zawiera¢ m.in.
nastepujgce dane:

a) date wydania materiatébw promocyjnych,

b) rodzaj wydawanych materiatéw i akcesoridow promocyjnych,

c) ilos¢ wydawanych materiatow i akcesoriow promocyjnych,

d) okreslenie jednostki lub osoby dla ktorej sg wydawane
materiaty i akcesoria promocyjne,

e) podpisy osoby odbierajgcej materiaty i akcesoria promocyjne.



10. Referat Oswiaty Promocji i Organizacji Pozarzgdowych
okresla czy przedstawiony we wniosku o wydanie materiatéw cel
promocyjny zbiezny jest z celami promocji Gminy Zmigrod
| zastrzega sobie prawo odmowy zrealizowania wniosku.

11. W zaleznosci od stanu magazynowego zastrzega sie
mozliwos¢ wydania mniejszej ilosci materiatdbw promocyjnych niz
wskazana we wniosku, jak rowniez mogg by¢ dokonane zmiany
dotyczgce ich rodzaju.



